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Please read the following instructions for how to successfully apply for and receive down

payment assistance (DPA).

1.

Enroll in the Address Yourself Homeownership Program by visiting
www.addressyourself.org and completing the online enrollment form.

Once your enrollment has been processed, a member of the Address Yourself team will
connect you with a HUD-approved counselor for your one-on-one housing counseling
session.

If you have been preapproved by one of our approved lenders and are under contract to
purchase a home that you will occupy as your primary residence, successfully complete
the online Eligibility Quiz following the enrollment form and upload your fully executed
contract and mortgage preapproval letter from one of our approved lenders to apply for
down payment assistance.

If you are already enrolled in the Address Yourself Homeownership Program and are
under contract and preapproved with one of our approved lenders, please use the
following link to begin the DPA application process: https://njcc.tfaforms.net/wfVknik.

If you are determined to be eligible to apply for down payment assistance, you will
receive an email with information about next steps and a link to the down payment
assistance application page. If you do not see the email in your inbox, please check your
junk and/or spam folder. If you are applying for the NJCC Statewide Down Payment
Assistance Program, note that we accept a limited number of applications each week for
this program. If there is not an application available when you visit the application page,
you may use the same link to check for application availability at another time.
Complete and submit the online down payment assistance application form and upload
the required supporting personal documents using our secure system. All supporting
documents must be uploaded at the time of application to successfully submit your
request for down payment assistance. Down payment assistance funds will not be
reserved for your closing until your application is fully submitted and approved.
The following is a list of the required supporting documents:

a. A copy of the fully executed contract for the property you intend to purchase.

b. A copy of your mortgage pre-approval letter from an approved lender.

c. Paystubs for the most recent consecutive 4 weeks and/or proof of non-

employment income.
d. Complete Federal tax return including all schedules from last year.


http://www.addressyourself.org/
https://njcc.tfaforms.net/wfVknjk
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W2 from last year.

If self-employed, a quarterly profit and loss statement for the business.
Statements for the most recent consecutive 2 months for all bank accounts
(savings, checking, money market, etc.), retirement accounts (401k, pension
funds, etc.), and other funds on deposit (securities, mutual funds, annuities,
etc.).

Notification of any gifts and/or other down payment assistance grants to be
contributed to the purchase transaction.

Additional documents may be requested prior to issuance of a DPA commitment
letter and/or grant closing.

To ensure that your application is submitted successfully, please be sure to:

a.

Upload the required documents in each of the appropriate sections provided or
check the checkbox if the document is not applicable.

Click the link in the verification email that you will receive to complete your
signature.

A member of the Address Yourself team will contact you after your application and

submitted documents have been reviewed.

If your application is approved, a commitment letter for down payment assistance will

be issued for you to sign as verification that you accept the terms of the down payment

assistance program.

Be sure to provide NJCC with the following as applicable prior to closing:

a.

Certificate of completion within one year of an approved prepurchase housing
counseling/education program by an NJCC- and HUD-approved counseling
organization.

If purchasing a multi-family property, certificate of completion within one year of
an approved landlord education course by an NJCC- and HUD-approved
counseling organization.

Following DPA approval, your first mortgage lender will be required to submit specific

documents to NJCC at least 3 days prior to closing.

Down payment assistance funds will be wired to your settlement agent at closing.
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Lea las siguientes instrucciones sobre como solicitar y recibir asistencia para el pago inicial (DPA)

con éxito.

1.

Inscribase en el Programa de Propiedad de Vivienda de Address Yourself visitando
www.addressyourself.org y completando el Formulario de Inscripcidn en linea
(disponible en espafiol).

Una vez que se haya procesado su inscripcion, un miembro del equipo de Address

Yourself lo conectara con un asesor aprobado por HUD para su sesion individual de
asesoramiento sobre vivienda.

Si ha recibido preaprobacidon de uno de nuestros prestamistas aprobados y tiene un
contrato (completamente firmado) para comprar una casa que ocupara como su
residencia principal- complete con éxito el Cuestionario de Elegibilidad en linea, después
del Formulario de Inscripcion y cargue su contrato completamente ejecutado y la carta
de preaprobacion de la hipoteca de uno de nuestros prestamistas aprobados para
solicitar asistencia para el pago inicial.

Si ya estd inscrito en el Programa de Propiedad de Vivienda de Address Yourself y tiene
un contrato (completamente firmado) y preaprobacion con uno de nuestros
prestamistas aprobados, utilice el siguiente enlace para comenzar el proceso de
solicitud de DPA (asistencia para el pago inicial): https://njcc.tfaforms.net/wfVknik.

Si se determina que es elegible para solicitar asistencia para el pago inicial, recibird un
correo electrdénico con informacidn sobre los proximos pasos y un enlace a la pagina de
solicitud de asistencia para el pago inicial. Si no ve el correo electrénico, revise su
carpeta de ‘spam’ (correos no deseados). Si estd solicitando el programa de “NJCC
Statewide DPA” (programa estatal de asistencia para el pago Inicial de NJCC), tenga en
cuenta que aceptamos un numero limitado de solicitudes cada semana para este
programa. Si no hay ninguna reserva de solicitud disponible cuando visita la pagina de la
solicitud, puede usar el enlace que se le proporcioné para acceder a esta paginay
verificar la disponibilidad de la reserva de solicitud en otro momento.

Complete y envie el formulario de solicitud de asistencia para el pago inicial en lineay
cargue los documentos personales requeridos utilizando nuestro sistema seguro. Todos
los documentos requeridos deben cargarse en el momento de la solicitud para enviar
con éxito su solicitud de asistencia para el pago inicial. Los fondos de asistencia para el
pago inicial no se reservaran para su cierre hasta que su solicitud haya sido enviada en
su totalidad y aprobada.


http://www.addressyourself.org/
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7. Lasiguiente es una lista de los documentos requeridos:

a.

Una copia del contrato totalmente firmado, de la propiedad que pretende
comprar.
Una copia de la carta de aprobacidn previa de su hipoteca de uno de nuestros

prestamistas aprobados.

Talones de pago de las 4 semanas consecutivas mas recientes y/o prueba de ingresos no-
laborales / por desempleo.

Declaracidn de impuestos federales completa que incluye todos los anexos, del afo
pasado.

W-2 del afio pasado.

Si trabaja por cuenta propia, una declaracion trimestral de pérdidas y ganancias de la
empresa.

Estados de cuenta bancarios de los 2 meses consecutivos mds recientes para todas las
cuentas bancarias (ahorros, cheques, mercado monetario, etc.), cuentas de jubilacién
(“401k”, fondos de pension, etc.) y otros fondos en depdsito (valores, fondos mutuos,
anualidades, etc.).

Notificacién de cualquier regalo y/u otras subvenciones de asistencia para el pago inicial
que se contribuiran a la transaccién de compra.

Es posible que se requieran documentos adicionales antes de la emisidon de una carta de
compromiso para una subvencidn de asistencia para el pago inicial y/o del cierre de la

subvencion.

8. Para garantizar que su solicitud se envie con éxito, asegurese de:

a.

Cargue los documentos requeridos en cada una de las secciones
correspondientes proporcionadas o marque la casilla de verificacidn si el
documento no es aplicable.

Haga clic en el enlace del correo electréonico de verificacion que recibira para
completar su firma.

9. Un miembro del equipo de Address Yourself se comunicara con usted después de que se

hayan revisado su solicitud y los documentos enviados.

10. Si se aprueba su solicitud, se emitira una carta de compromiso de asistencia para el

pago inicial para que la firme como verificacién de que acepta los términos del

programa de asistencia para el pago inicial.

11. Asegurese de proporcionar a NJCC lo siguiente, si es aplicable, antes del cierre:

a.

Certificado de finalizacién de educacién previo a la compra o asesoramiento de
vivienda, completado dentro de un afio, de una organizacidn de asesoramiento
aprobada por NJCC y HUD.
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b. Siestd comprando una propiedad multifamiliar, un certificado de finalizacién de
educacion para propietarios, completado dentro de un afio, aprobado por una
organizacién de asesoramiento aprobada por NJCCy HUD.

12. Después de la aprobacion de la asistencia para el pago inicial, su primer prestamista
hipotecario deberd presentar documentos especificos a NJCC, al menos 3 dias antes del
cierre.

13. Los fondos de asistencia para el pago inicial se transferirdn a su agente de liquidacion al
cierre.
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